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ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย 
จังหวัดเชียงรำย  
โทร.053 731503



ค ำน ำ 
 
 ระเบียบกระทรวงสำธำรณสุขว่ำด้วยกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล (ฉบับที ่ 6) พ.ศ. 2558 
 ให้สิทธิกับอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำน (อสม.) รวมถึงบุคคลในครอบครัว โดยให้หน่วยบริกำร
ช่วยเหลือเฉพำะค่ำห้องพิเศษและค่ำอำหำรพิเศษ โดยเรียกเก็บ เพียงร้อยละ ๕๐ ของอัตรำที่ก ำหนดไว้ 
 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย ถือได้ว่ำเป็นหน่วยบริกำรระดับอ ำเภอ ที่มีอำสำสมัคร
สำธำรณสุขจ ำนวนมำกอยู่ภำยใต้กำรก ำกับดูแล กำรให้บริกำรเพ่ือให้เกิดควำมสะดวกสูงสุด ยำมเจ็บป่วย
ของ อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนหรือบุคคลในครอบครัว ย่อมเป็นงำนบริกำรหลักที่ส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอแมส่ำย ให้ควำมส ำคัญเป็นอย่ำงยิ่ง จึงได้จัดท ำคู่มือกำรขอรับเอกสำรหนังสือรับรองกำรมี
สิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำลของอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำน ขึ้นเพ่ืออ ำนวยควำม
สะดวกให้กับอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนภำยใต้กำรก ำกับดูแล ให้เป็นไปด้วยควำมเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 
 หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนและผู้สนใจ 
ทั่วไปอีกท้ังยังก่อให้เกิดควำมสะดวกรวดเร็วในกำรปฏิบัติงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย 
        3 ธันวำคม 256๕ 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สำรบัญ 
 
เรื่อง           หน้ำ   
 
  ค ำน ำ 
 สำรบัญ 

 กระบวนกำรขอรับเอกสำรหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือ  1 
 ในกำรรักษำพยำบำลของอำสำสมัครประจ ำหมู่บ้ำน     2 
 ภำคผนวก 
 บรรณำนุกรม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนกำรขอรับเอกสำรหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล 
ของอำสำสมัครประจ ำหมู่บ้ำน ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย  จังหวัดเชียงรำย 

 
…………………………………………………………………………………………… 

 ระเบียบกระทรวงสำธำรณสุขว่ำด้วยกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล (ฉบับที่ 7 ) พ.ศ.2562 
ให้สิทธิกับอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำน (อสม.) รวมถึงบุคคลในครอบครัว โดยให้หน่วยบริกำร
ช่วยเหลือเฉพำะค่ำห้องพิเศษและค่ำอำหำรพิเศษ โดยเรียกเก็บ เพียงร้อยละ ๕๐ ของอัตรำที่ก ำหนดไว้ 
 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย ถือได้ว่ำเป็นหน่วยบริกำรระดับอ ำเภอ ที่มีอำสำสมัคร
สำธำรณสุขจ ำ หมู่บ้ำน (อสม)จ ำนวนมำกอยู่ภำยใต้กำรก ำกับดูแล กำรให้บริกำรเพ่ือให้เกิดควำมสะดวก
สูงสุด ยำมเจ็บป่วยของ อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนหรือบุคคลในครอบครัว ย่อมเป็นงำนบริกำร
หลักท่ีส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย ให้ควำมส ำคัญเป็นอย่ำงยิ่ง จึงได้จัดท ำคู่มือกำรขอรับหนังสือ 
รับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำลของอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนขึ้น เพ่ือ 
อ ำนวยควำมสะดวกให้กับอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนภำยใต้กำรก ำกับดูแล ให้เป็นไปด้วยควำม
เป็นระเบียบเรียบร้อย 
 
 ขั้นตอนกำรขอรับหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล อำสำสมัคร 
สำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนที่มีคุณสมบัติตรงตำมที่ก ำหนด สำมำรถขอรับหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำร 
ช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 
 ขั้นตอนที่ 1 อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนผู้ที่ประสงค์จะขอรับเอกสำรหนังสือรับรองกำรมี 
สิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล ยื่นเอกสำรค ำขอหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำร 
รักษำพยำบำลและบัตรประจ ำตัวอำสำสมัครสำธำรณสุขฯ (ฉบับจริง) ณ สถำนพยำบำลที่อำสำสมัคร
สำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนนั้น มีชื่ออยู่ในเขตพ้ืนที่นั้น รำยละเอียด ดังนี้ 
 
 ต ำบลแม่สำย  
 ยื่นเอกสำรที่ โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลแม่สำย 

 ต ำบลเกำะช้ำง 
 ยื่นเอกสำรที ่โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลเกำะช้ำง 

 ต ำบลโป่งผำ 
 ยื่นเอกสำรที ่โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลโป่งผำ 
 ต ำบลห้วยไคร้ 
 ยื่นเอกสำรที ่โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลห้วยไคร้ 
 ต ำบลบ้ำนด้ำย 
 ยื่นเอกสำรที ่โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลบ้ำนด้ำย 

 ต ำบลศรีเมืองชุม 
 ยื่นเอกสำรที่โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลศรีเมืองชุม 

ต ำบลโป่งงำม  
 ยื่นเอกสำรที ่โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลโป่งงำม / โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลบ้ำนถ้ ำ 

                 โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลบ้ำนผำี้ี 
 ต ำบลเวียงพำงค ำ 
 ยื่นเอกสำรที่ โรงพยำบำลแม่สำย / โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลบ้ำนผำหมี 
  



โดยอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ ำน กรอกรำยละเอียดในส่วนที่  1 ให้ เรียบร้อยก่อนยื่นแก่ 
สถำนพยำบำล 
 
 ขั้นตอนที่ 2 สถำนบริกำรตรวจสอบควำมถูกต้องและครบถ้วนของเอกสำรค ำขอหนังสือรับรอง กำรมี
สิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล เมื่อพบว่ำเอกสำรมีควำมถูกต้อง ให้หัวหน้ำสถำนพยำบำลแห่ง นั้น
กรอกรำยละเอียดในส่วนที่ 2 และลงลำยมือชื่อเป็นผู้รับรองว่ำอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนเป็นผู้มี
สิทธิได้รับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำลตำมระเบียบกระทรวงสำธำรณสุขว่ำด้วยกำรช่วยเหลือในกำร 
รักษำพยำบำล (ฉบับที ่7 ) พ.ศ. 2563 
 ขั้นตอนที่ 3 อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำนยื่นเอกสำรค ำขอหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำร
ช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล ณ สถำนพยำบำล ที่ได้รับกำรรับรองจำกสถำนพยำบำลในเขตที่ตนอำศัยอยู่ 
นั้นแก่เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย เพ่ือตรวจสอบเอกสำรและออกหนังสือรับรองกำร
มีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล 
 ขั้นตอนที่ 4 เจ้ำหน้ำที่ธุรกำรส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำยตรวจสอบควำมถูกต้องของ เอกสำร
ค ำขอหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล เมื่อพบว่ำถูกต้อง ครบถ้วนแล้วให้ออก
หนังสือแก่อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำน หำกพบว่ำเอกสำรไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ให้ส่งคืนเอกสำร
กลับไปแก้ไขแล้วน ำมำยื่นใหม่อีกครั้ง 
 ขั้นตอนที่  5 กรณีเอกสำรยื่นค ำขอฯ มีควำมถูกต้อง ครบถ้วน ให้เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร ส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย ออกหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล  ให้กับ
อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำน และให้สำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำยเป็นผู้ลงนำม 
 
 
 
 
 
 
**หมำยเหตุ หนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล ณ สถำนพยำบำล มีอำยุ ใช้งำน 
1 เดือนนับจำกวันออกหนังสือ 
  
 



 
 
 
 

 
กระบวนกำรขอรับหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย จังหวัดเชียงรำย 
 

ล ำดับ กระบวนกำร     ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

 อสม.ยื่นเอกสารคำขอหนังสือรับรองการมีสิทธริับการช่วย     5 นาที อสม. 
 ในการรักษาพยาบาล ณ สถานบริการ       

1        

      สถานบริการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสาร    ไม่ถกูต้อง 10 นาที เจ้าหน้าที 
     รพ.สต.  

และบัตรประจ ำตัว อสม. 
   

ไม่ครบถว้น 
 

     

      

 ถกูต้อง ครบถว้น       

        

      5 นาที ผอ.รพ.สต 

2 ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพลงนามรับรองเอกสาร       
        

 

เจ้าหน้าท่ีธุรการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย 
     เจ้าหน้าทีธุรกำร 

    ไม่ถูกต้อง 10 นาที สสอ.แม่สำย 

3 
ตรวจสอบความถกูต้องของเอกสารยื่นคำร้องฯ    ไม่ครบถว้น       

       

 ถกูต้อง ครบถว้น       

        

 
เจ้าหน้าท่ีธุรการส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแมส่ำย 

     เจ้าหน้าทีธุรกำร 
4     10 นาที สสอ.แม่สำย 

 ออกใบรับรองสิทธิฯ       
        
        

       สำธำรณสขุอ ำเภอ 
5 สำธำรณสขุอ ำเภอแม่สำย     5 นาที แม่สำย 

                     ลงนามในเอกสารรับรองสิทธิฯ       
       

        
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค ำขอหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล 
กรณีบุคคลในครอบครัวของ อสม. 

.................................................................................  
 

 1. ข้ำพเจ้ำ(นำย,นำง,นำงสำว).............................................................อำยุ...................ปี อยู่บ้ำนเลขท่ี............... 
ซอย/ตรอก.......................................หมู่ที่............ต ำบล....................................อ ำเภอ......................................... 
จังหวัด.....................................รหัสไปรษณีย์....................................หมำยเลขโทรศัพท์........................................... 
เลขที่ประจ ำตัวประชำชน        -                      -                         -             - 
 
มีควำมประสงค์ขอหนังสือรับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำลของ 
 
        คู่สมรส ชื่อ ........................................................................เลขประจ ำตัวประชำชน.................................... 
 
        บิดำ ชื่อ.............................................................................. เลขประจ ำตัวประชำชน.................................... 
 
         มำรดำ ชื่อ..........................................................................เลขประจ ำตัวประชำชน....................................... 
 
         บุตร ชื่อ.......................................................................... เลขประจ ำตัวประชำชน....................................... 

 
 เกิดเม่ือ ................................................................. 

 
 ยังไม่บรรลุนิติภำวะ   เป็นบุตรไร้ควำมสำมำรถ หรือเสมือนไร้ควำมสำมำรถ 
 
และได้เข้ำรับกำรรักษำพยำบำลจำกสถำนพยำบำลในสังกัดกระทรวงสำธำรณสุข 
ชื่อ......................................................อ ำเภอ....................................................จังหวัด....................................... 
ตั้งแต่วันที่................................................... 
 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ.......................................................................... เป็นผู้มีสิทธิได้รับกำรช่วยเหลือ 
รักษำพยำบำลตำมระเบียบกระทรวงสำธำรณสุขว่ำด้วยกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล(ฉบับที่8)พ.ศ.2562 
 
       ลงชื่อ............................................ 

                                                     (.......................................) 
     วันที่....................เดือน....................พ.ศ........................... 

 
 
 
 2.เสนอ........................................... 
ขอรับรองว่ำ............................................................................. เป็นบุคคลในครอบครัวของ อสม.ชื่อ (อสม) 
....................................................................................จึงมีสิทธิได้รับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำลตำมระเบียบ
กระทรวงสำธำรณสุขว่ำด้วยกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล(ฉบับที่8)พ.ศ.2562 สมควรออกหนังสือรับรองได้ 
 

ลงชื่อ.................................. 
(..............................) 

ต ำแหน่ง............................................... 
วันที่....................เดือน....................พ.ศ........................... 

หมำยเหตุ : เสนอนำยแพทย์สำธำรณสุขจังหวัด หรือผู้ที่นำยแพทย์สำธำรณสุขจังหวัดมอบหมำย 

ส่วนน้ีส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



 
 
 
 
 

ที ่ชร 1132 /.................                                  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย  
                                                              อ ำเภอแม่สำย จังหวัดเชียงรำย  57130 

 
 

                      วัน.....เดือน........พ.ศ.......... 
 
เรื่อง   รับรองกำรมีสิทธิรับกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล 
 
เรื่อง   ผู้อ ำนวยกำร............................. 

 
 

  ด้วย...............................................................อำยุ.........................เลขที่ประจ ำตัวประชำชน 
...................................................อยู่บ้ำนเลขที่........................ซอย/ตรอก.......................................หมู่ที.่.......... 
.ต ำบล....................................อ ำเภอ.........................................จังหวัด..............................................................
รหัสไปรษณีย.์...................................เป็นบุคคลในครอบครัวของ อสม.ชื่อ(อสม)................................................ 
ได้เข้ำรับกำรรักษำพยำบำล ณ สถำนพยำบำลแห่งนี้ ประเภทผู้ป่วยในและขอให้ออกหนังสือรับรองมีสิทธิได้รับกำร 
ช่วยเหลือค่ำห้องพิเศษและค่ำอำหำรพิเศษ 
 
  จึงขอรับรองว่ำ ......................................................เป็นบุคคลในครอบครัวของ อสม.และผู้ม ี
คุณสมบัติตำมระเบียบตำมระเบียบกระทรวงสำธำรณสุขว่ำด้วยกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล (ฉบับที่ 8)   
พ.ศ.2562 จึงเป็นผู้มีสิทธิได้รับกำรช่วยเหลือค่ำห้องพิเศษและค่ำอำหำรพิเศษจำกสถำนพยำบำลสังกัดกระทรวง
สำธำรณสุข 

 
 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
(.........................................) 
........................................ 

 
 
 
 
 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย 
โทร. 053-731503 
 
 
 
 
 

 



 
 

บรรณำนุกรม 
 

http://phc.moph.go.th/www_hss/data_center/dyn_mod/OSM_Doctor.pdf 
http://phc.moph.go.th/www_hss/frontend/theme/dynamic_content.php?Submit=Clear&ID_Dyn=
0000000984 
ระเบียบกระทรวงสำธำรณสุขว่ำด้วยกำรช่วยเหลือในกำรรักษำพยำบำล (ฉบับที ่8) พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย 
 
 
 

    053 -731 503 
 
                       http://msdho.com/ 
 
   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอแม่สำย 
 

http://msdho.com/msdho1/index.php

